
ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΓΙΑ ΤΗΝ ΚΑΤΑΒΟΛΗ ΟΔΟΙΠΟΡΙΚΩΝ ΛΟΓΩ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ ΣΕ ΣΥΝΕΔΡΙΟ
Στα μέλη ΔΕΠ, ΕΕΠ, ΕΔΙΠ και ΕΤΕΠ του Πανεπιστημίου Θεσσαλίας, εφόσον συμμετέχουν μετά από έγκριση του Τμήματός τους ως εκπρόσωποι του Ιδρύματος και με προφορική εισήγηση ή αναρτημένη ανακοίνωση και με την προϋπόθεση ότι θα υποβάλλουν τα σχετικά παραστατικά, θα τους καταβάλλεται οποιαδήποτε δαπάνη του συνεδρίου μέχρι του ύψους των 300,00 ευρώ και εφόσον προσκομισθούν τα πρωτότυπα απαιτούμενα δικαιολογητικά, σύμφωνα με τις διατάξεις του Ν. 4336/2015, της εγκυκλίου 2/74450/ΔΕΠ/24-11-2025 (ΑΔΑ:ΩΨΘΩΗ-ΓΑ2), της υπ. Αριθμ. 2/73/ΔΕΠ/14-1-2016 Υπουργικής Απόφασης (ΦΕΚ 20/τ.Β/2016), του Ν.5045/2026 καθώς και την προσκόμιση της βεβαίωσης συμμετοχής.
(Απόφαση Συμβουλίου Διοίκησης116/19-5-2026).
Οι αιτήσεις αποστέλλονται ηλεκτρονικά το αργότερο τέσσερις ημέρες πριν την αναχώρηση στο email metakiniseis@uth.gr.
Δικαιολογητικά πριν την μετακίνηση για δέσμευση ποσού
 (ηλεκτρονική αποστολή)
1. Αίτηση υπογεγραμμένη από τον ενδιαφερόμενο με πρωτόκολλο του Τμήματός.  Προσοχή: Η αίτηση θα πρέπει να αναφέρει το είδος των οδοιπορικών εξόδων για το οποίο θέλετε να αποζημιωθείτε, δηλαδή εισιτήρια ή/και κόστος διανυκτέρευσης ή/και ημερήσια αποζημίωση.
2. Αντίγραφα των εισιτηρίων, κράτησης ξενοδοχείων και αποδείξεις πληρωμής  
3. Την πρώτη σελίδα από το Πρόγραμμα Συνεδρίου καθώς επίσης και τις σελίδες του προγράμματος που σας αφορούν. Προσοχή: θα πρέπει στο πρόγραμμα να αναφέρεται το όνομά σας είτε πρόκειται για παρουσίαση είτε για πόστερ.   
4. Πρακτικό  Συνέλευσης Τμήματος για έγκριση  άδειας απουσίας για συμμετοχή στο συνέδριο με εισήγηση τους ως εκπρόσωποι του ΠΘ Προσοχή: πριν την ημερομηνία αναχώρησης του μετακινούμενου. 

Στην τελευταία σελίδα του πρακτικού θα πρέπει να αναγράφετε ότι: «η δαπάνη μετακίνησης επιβαρύνει τον Τακτικό Προϋπολογισμό του Παν/μίου Θεσσαλίας, εφόσον πληρούνται οι προϋποθέσεις του Ν. 4336/2015.

Δικαιολογητικά μετά την μετακίνηση για εκκαθάριση ποσού

[bookmark: _GoBack](τα παρακάτω δικαιολογητικά των μετακινουμένων θα υποβάλλονται στο Λογιστήριο πρωτότυπα με διαβιβαστικό)

1. Κατάσταση πληρωμής δαπάνης.
2. Απόφαση μετακίνησης εκτός έδρας με αριθμ. πρωτ. Τμήματος πριν την ημερομηνία αναχώρησης του μετακινούμενου (χρησιμοποιείτε το αναρτημένο έντυπο που υπογράφει ο Πρόεδρος του Τμήματος και με στρόγγυλη σφραγίδα).  Προσοχή: Οι αποφάσεις μετακίνησης 
αποστέλλονται στο λογιστήριο μετά την μετακίνηση, ωστόσο πρέπει να πρωτοκολλώνται πριν την ημερομηνία αναχώρησης. 
3. Υπεύθυνη δήλωση Ν. 1599/86 “Η δαπάνη αυτή δεν θα πληρωθεί  από άλλη πηγή ή φορέα πέραν αυτής που αναφέρεται στην εντολή μετακίνησης  και δεν είχα καμίας μορφής άδεια κατά την/τις ημερομηνία/ες μετακίνησής μου”.
4. Υπεύθυνη δήλωση για χρήση ιδιόκτητου αυτοκινήτου, (στην περίπτωση αυτή επισυνάπτετε τις πρωτότυπες αποδείξεις διοδίων, άδεια και δίπλωμα αυτοκινήτου) 
5. Πρωτότυπη βεβαίωση συμμετοχής και όχι παρακολούθησης από τον φορέα διοργάνωσης του συνεδρίου.  
6. Πρωτότυπα εισιτήρια των μέσων μαζικής μεταφοράς, κάρτες επιβίβασης, αποδείξεις πληρωμών ξενοδοχείων.

Παρακαλούμε για την  πιστή τήρηση και εφαρμογή των ανωτέρω. 
 [Μαγνητίστε την προσοχή του αναγνώστη σας με μια εξαιρετική παράθεση από το έγγραφο ή χρησιμοποιήστε αυτόν το χώρο για να δώσετε έμφαση σε ένα κύριο σημείο. Για να τοποθετήσετε αυτό το πλαίσιο κειμένου οπουδήποτε στη σελίδα, απλώς σύρετέ το.]

